
RETRO PLANNING : ORGANISATION 

J-120 J -60 J-30 J-15 J-7 J J +2 J+7

Contacter des partenaires

Réserver : salles, matériels...

Faire les courses (pot de l'amitié,
matériels pour l'atelier...)

Installer la salle, chaises , tables

Accueillir le public

Animation 

Action culturelle : Pour ne rien oublier 

Evaluation / bilan

Qui fait quoi ?

Définir projet / fiche projet

Présentation - prise de parole

Qui ?

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

..............Vos dates : .............. .............. .............. .............. .............. .............. ..............

........................................

............................................

.............................................

Projet : ..............................
....................................................

le : ..../...../......  à  ......h...



RETRO PLANNING :  COMMUNICATION

J-120 J -60 J-30 J-15 J-10 J-7 J J +2

Créer Affiche, flyer 

Informer OT, tutelles et partenaires

Faire passer les infos à la MDA (portail)

Créer article + évènement Facebook

Invitation Institutions (Maire, Psdnt...)

Tournées d'affiches - Flyers

Facebook : taguer des groupes / pers.

Mailing

Action culturelle : pour ne rien oublier 

Informer : presse, radio

J-2

Prendre des photos

Retour  : article presse/Fb

.............. .............. .............. .............. .............. .............. .............. .............. ..............Vos dates :

...........................................

...........................................

...........................................

Qui ?

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

Projet : ..............................
....................................................

le : ..../...../......  à  ......h...



RETRO PLANNING :  .......................................................

J-120 J -60 J-30 J-15 J-7 J J +2

...........................................

...........................................

...........................................

...........................................

...........................................

...........................................

...........................................

...........................................

Action culturelle : pour ne rien oublier 

...........................................

J-2

...........................................

...........................................

.............. .............. .............. .............. .............. .............. .............. ..............Vos dates :

...........................................

...........................................

...........................................

Qui ?

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

J +7

..............

Projet : ..............................
....................................................

le : ..../...../......  à  ......h...


